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REGULAMENTO DE CEDENCIA DOS ESPACOS DO PALACIO DA CIDADELA DE CASCAIS

O presente documento regulamenta a utilizagdo de espagos no Paléacio da Cidadela de Cascais, imdvel
afeto a Presidéncia da Republica, numa perspetiva de rentabilizagdo assente na qualidade e, sobretudo,
na salvaguarda da sua especificidade e prestigio, cabendo a sua gestdo a Secretaria-Geral (SGPR)
através do Museu da Presidéncia da Republica (MPR).

O Palacio da Cidadela de Cascais, para além das componentes museoldgica e cultural, esta destinado a
comodo dos chefes de Estado estrangeiros e de outros convidados do Presidente da Republica, servindo,
igualmente, para acolher ceriménias de Estado e iniciativas presidenciais.

A multiplicidade de valéncias do Palacio da Cidadela de Cascais permite ainda a cedéncia de alguns dos
seus espagos, para a realizagdo de iniciativas néo oficiais.

E a cedéncia de utilizagdo dos espagos que requer a constituigdo de regras para a sua exequibilidade
consentanea com os principios a salvaguardar.

O acesso aos espacos do Palacio da Cidadela de Cascais, pela sua dignidade e pelo espdlio que encerra,
deve ser controlado de modo a que se salvaguarde uma utilizagdo menos consentdnea com as suas
origens, com a sua dignidade ou com a sua mensagem cultural. E, em virtude do crescente nimero de
pedidos de cedéncias de utilizagdo, importa definir os critérios gerais desse acesso e dessa utilizagéo,
para que, quer a entidade cessionaria, quer o servigo responsavel pelo imével saibam exatamente como
atuar.

Assim, o Conselho Administrativo da Presidéncia da Republica deliberou aprovar o presente
regulamento, que define as condigbes de cedéncia dos espagos do Palécio da Cidadela de Cascais nos
seguintes termos:

Ambito de aplicagio

1. O presente regulamento aplica-se a todas as situagdes de cedéncia de espagos no Palacio da Cidadela
de Cascais, sendo necessario, para a realizagdo de qualquer evento no mesmo, a autorizagdo do
Conselho Administrativo da Presidéncia da Republica.

2. Nos espagos cuja utilizagao seja autorizada, podem decorrer eventos de caracter institucional, social,
cultural ou promocional, ndo sendo permitidas atividades comerciais no interior do edificio, salvo em casos
devidamente autorizados.

3. Os espagos disponiveis para cedéncia constam do Anexo | ao presente Regulamento, do qual faz parte
integrante.

Competéncias

4. Compete ao Conselho Administrativo, apés parecer do MPR apresentado ao Secretario-Geral, decidir
sobre o pedido de cedéncia, de acordo com o definido no presente Regulamento.

5. O indeferimento dos pedidos ndo carece de fundamentacao.

6. A cedéncia de espagos do Palacio da Cidadela de Cascais, bem como a sua efetiva utilizagao, sdo
sempre condicionadas pelas necessidades do seu uso para cerimonias protocolares no dominio da
representacao externa do Estado ou para ceriménias solenes presididas pelo Chefe de Estado ou ainda
para quaisquer outros eventos que envolvam as fungdes do érgao de Soberania Presidente da Republica.
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7. Qualquer evento que esteja agendado para realizagéo no Palacio da Cidadela de Cascais, esta sempre
sujeito a desmarcagdo pelo exposto no numero anterior, sem que haja lugar a qualquer tipo de
compensagéo, pagamento ou indemnizagéo, com excegdo da devolugdo do que houver sido ja pago a
Presidéncia da Republica pela entidade requerente.

Principios Gerais

8. Todas as atividades e eventos a desenvolver terdo de respeitar a dignidade do imével, o seu prestigio
historico e cultural, bem como a sua vocagdo de representagéo oficial, devendo a entidade cessionaria
utilizar os espagos com corregéo e zelo, estando as atividades e eventos a desenvolver na Capela
condicionados pelas suas especificidades de local de culto.

9. Nos espagos do Palacio da Cidadela ndo serdo autorizados eventos ou atividades de caracter familiar
privado, com a excegao do uso da Capela, ou os que, de algum modo se considere ndo se enquadrarem
no ambiente cultural, ou ndo respeitarem a especificidade e dignidade do edificio.

10. A utilizagdo da Capela tera também de respeitar a natureza do local, aberto ao culto catélico.

11. N&o serdo, ainda, autorizados os pedidos que colidam com a dignidade do Palacio ou que perturbem
0 acesso e circuito de visitantes bem como as atividades planeadas ou ja em curso.

12. A PR s6 disponibiliza o espago e o equipamento existente no mesmo, sendo todos e quaisquer
equipamentos e infraestruturas adicionais da inteira responsabilidade da entidade cessionaria, assim
como todos os servigos necessarios a realizagdo do evento.

13. Durante a realizagéo dos eventos é obrigatéria a presenga de pessoal da PR, designadamente do
MPR, em namero e com as fung8es a definir pelos respetivos érgdos.

14. O pessoal referido no ponto anterior dara apoio na utilizagdo dos equipamentos pertencentes ao
Palacio da Cidadela de Cascais, sendo a utilizagdo de outros equipamentos sempre da responsabilidade
da entidade cessionaria.

15. Toda e qualquer solicitacdo sera analisada casuisticamente, considerando as suas particularidades,
tentando-se ajustar a capacidade e as caracteristicas dos espagos as necessidades da entidade
cessionaria.

Acessos

16. Os acessos ao Palacio da Cidadela de Cascais que se encontrem fora das atividades de ambito
cultural promovidas no mesmo estédo condicionados, sendo o seu uso sujeito a autorizagdo prévia. Para
esse efeito, as entidades deverdo enviar para o enderego de correio eletronico do MPR
(museu@presidencia.pt) os dados do seu pessoal que pretenda aceder ao Palacio, no formato do quadro
abaixo, para que sejam solicitadas atempadamente as autorizagdes de entrada (até 48h antes da data e
hora marcadas para o acesso).
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Nome da empresa:

| Nome  Data de Tipo de Nimero do Fung¢ao |
completo nascimento documento de |documento |
. . identificagao

17. No momento do acesso ao Palacio da Cidadela de Cascais, todos os elementos devem fazer-se
acompanhar do documento de identificagao indicado.

18. Quando, no dmbito da montagem ou desmontagem de eventos, for necessaria a entrega ou recolha
de equipamentos com recurso a utilizagao de veiculos, deverdo as entidades enviar, para além dos dados
do pessoal, acima indicados, os dados dos veiculos que necessitardo de aceder ao Palacio da Cidadela
de Cascais, no formato do quadro abaixo. No interior do Palacio da Cidadela de Cascais ndo existe
estacionamento e, como tal, o acesso de viaturas € pontual e tem, somente, como fim as cargas e/ou
descargas, devendo decorrer pelo periodo estritamente necessario para o efeito, apés o qual as mesmas
deverdo ser imediatamente retiradas do espago.

| Marca Modelo | Matricula

19. Dentro da Cidadela de Cascais ndo existe também estacionamento, pelo que a circulagdo de viaturas
é condicionada. Quem acede ao Palacio da Cidadela de Cascais, independentemente do propédsito com
que o faz, ndo devera estacionar dentro da Cidadela de Cascais qualquer tipo de viatura, podendo circular
com as mesmas somente no ambito do referido no ponto anterior.

Forma

20. O pedido para cedéncia de espagos do Palacio da Cidadela de Cascais devera ser feito por escrito
com a antecedéncia minima de 30 dias relativamente a data pretendida.
21. A ndo observancia do prazo indicado no ponto anterior pode inviabilizar o pedido, exceto se 0 mesmo,
pela sua natureza e pela simplicidade de meios envolvidos, for suscetivel de ser objeto de anadlise e
decisdo em prazo mais curto.
22. Os pedidos de cedéncia de espagos deverdo especificar:

a) Breve descrigédo do evento;

b) Atividades a desenvolver;

c) Espagos a utilizar;

d) Entidades envolvidas;

e) Intervengdo de empresas de prestagdo de servigos (catering, limpeza, audiovisuais e/ou

outros);
f) Numero de pessoas/convidados previsto;
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g) Plano de organizagéo, ainda que provisério, incluindo:
e movimentagao de cargas;

montagem/desmontagem de estruturas;
equipamentos e mobiliario do Palacio a utilizar;
decoragao;

acessos e percursos dos convidados;

duragéao e horario;

entre outras informagdes que considerem pertinentes.

23. O MPR poderd solicitar esclarecimentos ou documentos complementares, sempre que tal considere
necessario para emissao de parecer.

24. A entidade cessionaria, privada ou publica, de caracter externo, que solicite a utilizagdo do Palacio da
Cidadela de Cascais, devera fazer a marcagdo de uma ou mais visitas técnicas ao espago, com a
antecedéncia minima de 15 dias do evento, acautelando assim eventuais imprevistos.

25. Com base nas visitas indicadas no ponto anterior, devera ser apresentado ao MPR um caderno de
encargos com as necessidades de producéo e logistica, em conformidade com as normas de utilizagdo
dos espagos do Palacio da Cidadela de Cascais, complementando a informag&o inicial indicada no ponto
22 do presente regulamento.

26. O MPR remetera os pedidos de utilizagédo de espagos, apés concluido o processo negocial com as
entidades cessionarias, acompanhados com o respetivo parecer, para a SGPR a fim de serem presentes
ao Conselho Administrativo para decis&o.

27. A SGPR podera, sempre que o entender, avocar a si qualquer processo de negociagdo de cedéncia
de espagos.

28. Apos aceitagdo escrita, pela entidade cessiondria, das condigbes e contrapartidas financeiras
inerentes a cedéncia de espago, compete ao MPR assegurar o seu cumprimento.

29. A aceitagéo escrita referida no ponto anterior revestira a forma de Protocolo/Contrato de Cedéncia de
Espacos, que deverd, em primeira instancia, ser assinado em duplicado pelo Senhor Secretario-Geral da
Presidéncia da Republica e remetido (dois originais em papel), por correio, para a entidade cessionaria,
a qual, apos o assinar, devera devolver um original, também por correio, ao MPR.

30. A morada para onde devera ser devolvido o exemplar do Protocolo/Contrato de Cedéncia de Espacos
€ a seguinte:

Museu da Presidéncia da Republica
Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica
Palacio de Belém, Praga Afonso de Albuquerque
1349-022 Lisboa

31. A entidade cessionaria devera ainda enviar ao MPR os seus dados fiscais para envio de nimero de
compromisso e posterior faturagéo das despesas associadas a cedéncia de espago, de modo a que possa
ser emitida a respetiva fatura, nomeadamente:

Nome

Morada

NIF

Referéncia a constar na fatura
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Seguros e responsabilidade civil

32. E obrigatéria a realizagdo de um Seguro de Responsabilidade Civil que cubra os riscos inerentes a
utilizagéo do espago, no montante a aprovar pelo Conselho Administrativo no momento da autorizagéo
do pedido, nunca inferior a 3.000€, devendo a entidade cessionaria apresentar cépia autenticada da
respetiva apoélice com a antecedéncia de 48 horas, relativamente ao inicio do evento para o qual foi cedido
0 espago.

33. O Seguro de Responsabilidade Civil devera cobrir os riscos inerentes a utilizagdo do espago, assim
como a montagem, desmontagem e transporte de equipamentos dentro do mesmo; devera ainda cobrir
os custos que possam resultar de danos patrimoniais e/ou ndo patrimoniais, resultantes de lesdes
materiais e/ou corporais causadas acidentalmente a terceiros durante a cedéncia do espago, incluindo os
trabalhos decorrentes da montagem e desmontagem de equipamentos e estruturas de catering e
audiovisuais, bem como os causados ao local e/ou instalagbes e equipamentos, incluindo os danos
causados pelo publico/convidados.

34. Em alternativa ao seguro acima referido, a entidade cessionaria do espacgo, conforme referéncia
expressa no seu pedido de utilizacdo dos espacgos, podera efetuar a prestagdo de uma caugédo cujo valor
€ também fixado na respetiva autorizagéo, nunca inferior a 3.000€, e que devera ser constituida com
antecedéncia igual a exigida para o seguro, sendo a mesma devolvida dentro do prazo de 15 dias apos
a realizagdo do evento caso ndo haja noticia de quaisquer irregularidades.

35. Também em alternativa ao seguro, a pedido da entidade concessionaria, dependente de autorizagdo
do Conselho Administrativo da PR, podera aquela assinar um Termo de Responsabilidade Civil, por
perdas e danos, de montante a determinar casuisticamente, nunca inferior a 3.000€, onde assumird, por
escrito, a responsabilidade por todos os danos ou prejuizos que vierem a ser causados no local em
consequéncia da cedéncia de espacos.

36. A realizagdo de quaisquer outros seguros para cobertura de acidentes pessoais ou outras
eventualidades é da inteira liberdade e responsabilidade da entidade cessionaria do espaco.

Preparagao do evento
37. A montagem, desmontagem e transporte de equipamentos necessarios a realizagdo dos eventos,
bem como a limpeza das instala¢des usadas sdo da responsabilidade da entidade cessiondria, mas sob
a supervisdo e acompanhamento de pessoal indicado pela SGPR.
38. Durante os trabalhos de montagem e desmontagem, todo o material e equipamento que nio seja
passivel de transportar pela zona técnica devera ser, por questdes de segurancga, transportado pelo
exterior do Palacio (escadaria de acesso a Varanda).
39. Ainda durante os trabalhos de montagem e desmontagem, ndo é permitida a circulagdo de qualquer
tipo de carros ou estruturas com rodizios no interior dos espagos do Palacio, bem como néo é permitido
que se arraste mobiliario, contentores e equipamentos.
40. Todas as estruturas e todo o mobiliario que seja utilizado durante a realizagdo de eventos no Palacio
da Cidadela devera ter os seus pontos de assentamento devidamente protegidos, de modo a que ndo
marque ou risque os pavimentos e/ou tapetes sobre 0s quais seja colocado.
41. Na decoracdo a utilizar nos eventos deverdo ser respeitadas as indicagdes a fornecer pela SGPR,
através do MPR, quer quanto ao tipo de decoragdo a realizar, quer quanto aos locais considerados
apropriados, de forma a n&o prejudicar a tipologia de cada um dos espagos do Palacio da Cidadela de
Cascais.
42. A introdugdo de elementos de decoragao, sinalética ou de divulgagdo das atividades a desenvolver
nos espacgos interiores e exteriores, carece da analise e autorizagdo da SGPR.
43. Salvo autorizagao prévia e expressa para casos justificadamente excecionais, ndo é permitido alterar
a configura¢do do mobiliario e/ou equipamento existente nos espacgos cedidos.
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44. Caso seja autorizada a alteragéo da decoragéo e da configuragéo dos espacos a SGPR pode sujeitar
a autorizagao a obrigagdo de a entidade cessionaria recolocar as pegas e/ou equipamentos nos locais
onde se encontravam, respeitando as normas de segurancga que forem previamente definidas.

45. No caso de atividades realizadas em colaboragdo ou parceria com a PR, devera incluir-se o respetivo
logotipo nos materiais graficos a produzir (convites, cartazes, ementas etc.).

46. A entidade cessionaria deve dar a conhecer & SGPR, através do MPR, com a antecedéncia de 48h
relativamente ao inicio do evento, a lista das empresas com que contratou os servicos de transporte,
montagem e desmontagem, catering, limpeza ou outros, e as condigdes e prazos para a realizagdo dos
servigos, bem como deve enviar a informag&o, acerca das mesmas e dos seus colaboradores, prevista
nos pontos 15 e 17 do presente regulamento.

47. Paralelamente e com a mesma antecedéncia a entidade cessionaria deve dar também a conhecer a
SGPR, através do MPR, o programa final do evento (alinhamento de atividades e horario) assim como a
lista dos participantes/convidados para o mesmo.

48. A desmontagem dos equipamentos, a limpeza das instalagbes e a recolha de todo o lixo gerado
durante o evento (que devera ser transportado para o exterior do Palacio da Cidadela de Cascais e
depositado em local proprio), € da responsabilidade da entidade cessionaria, e deve ocorrer
imediatamente a seguir ao mesmo, em horario e prazo a acordar com o MPR, sendo que, por regra, a
montagem e desmontagem de equipamento, arrumacgéo, limpeza e recolha de lixo devem fazer-se no
periodo imediatamente anterior (apds as 10h00) e posterior (desejavelmente, no maximo até as 02h00)
ao evento, respetivamente, independentemente de ocorrerem em dias nao (teis.

49. O periodo de montagem e desmontagem de equipamentos, de arrumacédo e de limpeza das
instalagbes néo é contabilizado na duragdo do evento, sem prejuizo de as operagdes deverem cumprir
as condigbes acordadas com a PR e de dever, este periodo, ser inscrito na calendarizaggo.

50. A montagem e desmontagem fora dos periodos previstos nos nimeros anteriores sem que haja
autorizagdo para o efeito implica o pagamento, pela entidade cessionaria, de 1.500,00 € por cada dia de
€Xcesso.

51. Nos casos em que a entidade cessionaria pretenda realizar ensaios fora do horario de funcionamento
do Palacio da Cidadela (10h00 — 18h00), os mesmos terdo que ser autorizados previamente e implicardo
0 pagamento de um valor correspondente aquele indicado no ponto anterior.

52. A montagem ou desmontagem durante a noite devera respeitar a legislagdo sobre ruido.

Utilizagdo do espago

53. O Protocolo/Contrato de Cedéncia de Espagos do Palacio da Cidadela de Cascais vigora pelo periodo
constante do pedido de autorizagéo.

54. A cedéncia dos espacgos implica o cumprimento por parte dos utilizadores do disposto no presente
regulamento, bem como das orientagdes do pessoal da SGPR que se encontre presente no evento e das
regras, nomeadamente de seguranga, que lhes sejam impostas.

55. A utilizagado dos espagos deve cingir-se ao fim indicado e autorizado.

56. Os espacgos requisitados ndo podem ser objeto de cedéncia pela entidade cessionaria a qualquer
outra entidade, independentemente da forma.

57. A cedéncia do espago inclui o consumo de energia elétrica e de agua, bem como a utilizagdo de
sanitarios.

58. A utilizag&o de outros equipamentos existentes nos espagos do Palacio da Cidadela de Cascais, ndo
referidos no nimero anterior, depende de pedido da entidade cessionaria, conforme referido no ponto 21
do presente regulamento.

59. Os espagos cedidos a utilizagdo sdo expressamente identificados na comunicagédo de autorizagdo do
pedido e no Protocolo/Contrato de Cedéncia de Espacos.
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60. No dia do evento, a entrada do pessoal técnico é efetuada, com verificagdo de segurancga, conforme
indicado no ponto 15 do presente regulamento, pela porta de seguranga do Palacio da Cidadela de
Cascais.
61. A entrada dos participantes/convidados é efetuada pelo portédo principal do Palacio da Cidadela de
Cascais, com o controlo/supervisdo da organizagdo do evento, cabendo a esta a responsabilidade pelo
acesso dos mesmos ao interior das instalagdes, sem prejuizo de necessidade de verificagdo pela
seguranga ao servi¢co da PR caso o entenda.
62. O acesso aos espagos, a partir do Patio de Honra, faz-se pelo interior do Palacio ou pela escadaria
de pedra que liga o referido Pétio a Varanda.
63. No interior do Palacio, € necessario que a organizagéo/entidade cessionaria garanta a presenga de
recursos humanos que indiquem aos convidados os circuitos de acesso aos diversos espagos, uma vez
que, pela sua filosofia de utilizagao, o espago ndo tem qualquer sinalética.
64. O cumprimento das regras respeitantes a protegdo de Direitos de Autor e Direitos Conexos e Direitos
de Propriedade Industrial durante os eventos realizados no Palacio da Cidadela de Cascais é da inteira
responsabilidade da entidade cessionaria. Nomeadamente, deverao ser previamente solicitadas junto das
entidades competentes as necessarias licengas.
65. Os Unicos espagos interiores onde se podem preparar, guardar ou consumir alimentos sdo aqueles
efetivamente cedidos para a realizagdo do evento, nomeadamente, a copa, o Saldo de Banquetes, o
Saldo de Vidro, e os espacos cedidos para refeigtes técnicas (Sala de Bilhar, no primeiro piso e, no rés
do chéo, o Espago dos Arreios junto ao corredor rampeado, e o corredor de acesso as Galerias para
Exposi¢cdes Temporarias).
66. Qualquer eventualidade com pessoas ou bens é da responsabilidade da entidade cessionéaria.
67. Por razdes legais, de seguranga e conservagdo dos bens existentes nos respetivos espacos, é
proibido fumar no interior do edificio.
68. Em nenhuma circunstancia, seja na preparagdo ou no decurso do proprio evento, sdo autorizadas
agdes que impliquem:

a) Qualquer tipo de combustao;

b) Utilizagéo de substéncias inflamaveis e de matérias perigosos;

c) Perfurar, danificar ou alterar paredes, estruturas metdlicas, pavimentos no interior ou exterior ou

quaisquer outras estruturas;

d) Remover e/ou ocultar equipamentos integrantes das exposi¢cbes do Paléacio da Cidadela de

Cascais;

e) Remover e/ou ocultar equipamentos destinados a seguranga (extintores, carretéis, etc.);

f) A obstrugéo de portas, caminhos de evacuagado e/ou saidas de emergéncia;

g) Utilizar tintas, materiais corrosivos ou quaisquer outros processos técnicos que possam danificar

estruturas ou equipamentos;

h) Afixar cartazes ou desdobraveis, bem como sinalética nas cantarias, azulejos ou paredes do

edificio;

i) Utilizar colas para fixagdo de quaisquer elementos quer nas paredes ou pavimentos do edificio,

quer nas estruturas e mobiliario que se encontram no interior do mesmo;

i) A perturbagdo do funcionamento normal do Palacio da Cidadela de Cascais.
69. Sdo obrigagbes da entidade cessiondria entregar os espagos e 0s equipamentos nas mesmas
condigdbes em que |he foram cedidos, em bom estado de conservagéo e limpeza, e disponibilizar as
informagdes necessarias ao regular funcionamento do evento.
70. A entidade cessionaria do espago é responsavel pelos danos que ocorram pela sua utilizagdo dos
espagos cedidos e pelas reparagdes que tenham que ser efetuadas devido a danos causados nas
mesmas e seu recheio e equipamentos, respondendo nos termos do preceituado no Coédigos dos
Contratos Publicos e, subsidiariamente, pelo Cadigo Civil.
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71. E necessaria a solicitacgo de autorizagéo prévia para a posterior transmissdo publica de imagens ou
som obtidos durante o evento.

Contrapartidas

72. As contrapartidas financeiras, devidas pelas entidades cessionarias a PR, pela utilizagéo dos espagos,
sé@o determinadas com base na tabela apresentada no Anexo | ao presente regulamento.
73. A entidade cessionaria assegurara ainda:
a) O pagamento de todas as despesas com o servigo de vigildncia que sera, tendencialmente,
assegurado por parte do Servigo ou por empresa especializada, contratada pelo cessionario e
previamente aprovada pela SGPR;
b) Os meios necessarios a eventual movimentagdo de cargas, cuja utilizacdo tera que ser
monitorizada por pessoal do MPR, estando excluida a utilizagdo de meios que, pela sua natureza,
possam representar uma agressao para o local;
c) Eventuais despesas relativas a Servigos de Bombeiros, Piquete de Eletricidade, Piquete de
Elevadores, Policia de Seguranga Publica, Guarda Nacional Republicana, de ambulancias ou
outras, sempre que o MPR considere necessdria a sua presenca;
d) O pagamento das despesas inerentes a contratagdo do Seguro de Responsabilidade Civil
indicado nos pontos 31 e 32.
74. O valor a pagar pela utilizagdo dos espagos, constante do Anexo Il ao presente Regulamento e do
qual faz parte integrante, é feito em duas tranches:
a) Pagamento de 50% do valor total fixado, com a antecedéncia minima de 48 horas,
relativamente & data do evento, data até a qual o contrato de cedéncia deve estar assinado;
b) Pagamento dos restantes 50% até 30 dias ap6s o evento.
75. Os pagamentos deverdo ser efetuados na Tesouraria da SGPR, sita no Palacio de Belém, ou por
transferéncia bancaria para o IBAN da SGPR (PT50 0781 0112 01120015076 20), desde que entregue o
respetivo comprovativo nos servigos ou por correio eletronico para o enderego geral do MPR
(museu@presidencia.pt).
76. Quaisquer outros pagamentos a que haja lugar ao abrigo do presente Regulamento terdo que ser
liquidados imediatamente apés o fim do evento.
77. A desisténcia da cedéncia de espagos no Palacio da Cidadela de Cascais pela entidade cessionaria
da lugar ao pagamento dos encargos que a Presidéncia tenha tido com a preparagéo/alteracéo do espago
realizada nesse ambito.
78. A tabela de pregos fixada no Anexo Il ao presente Regulamento inclui a utilizagdo dos espacgos e
equipamentos no 4mbito do acordo de cedéncia, bem como encargos com pessoal e com a manutengdo
do edificio e seus equipamentos.

Condigodes legais

79. Compete & entidade cessiondria cumprir e fazer cumprir todas as leis e regulamentos que sejam
aplicaveis a realizagdo do evento, designadamente:
a) Obter todas as autorizagdes e licengas consideradas necessarias, suportando o pagamento de
todas as licencgas, taxas e impostos que incidam sobre a realizagdo do evento;
b) Efetuar todos os seguros obrigatérios nos termos da legislagdo em vigor para a realizagédo do
evento;
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c) Cumprir e fazer cumprir todas as condigdes legalmente previstas sobre Seguranga, Higiene e
Saude no Trabalho, sendo da sua responsabilidade os encargos que de tal resultem, incluindo os
subempreiteiros por si contratados, os respetivos trabalhadores, os trabalhadores independentes,
tarefeiros ou fornecedores de bens e servigos, respondendo pela sua observancia;

d) Zelar pela ordem e seguranga nas areas cedidas durante a realizagdo do evento, sem prejuizo
do exercicio das competéncias préprias do servigo de seguranga do Paléacio da Cidadela de Cascais
e pelo cumprimento das normas e regulamentos de utilizacdo de espagos publicos, nomeadamente
a “Proibicdo de Fumar” e a interdigdo do consumo de alimentos e bebidas fora dos espacos
autorizados para o efeito.

Condigoes especiais

80. O Conselho Administrativo da PR pode, a titulo excecional e fundamentado, autorizar a cedéncia de
espacos a titulo gratuito quando entenda justificar-se face a natureza ou missdo da entidade requerente,
ou ainda ao carater do evento, podendo ainda autorizar a cedéncia mediante o pagamento das despesas
com a logistica, fixadas em 1.500€.

81. As cedéncias de espacos ao Municipio de Cascais obedecem as condigdes definidas em Protocolo
préprio, sem prejuizo da aplicagé@o subsidiaria do presente Regulamento em tudo o que ndo o contrarie
nem desvirtue.

Disposig¢des finais

82. A PR, através do seu Conselho Administrativo, reserva o direito de alterar o teor da sua deciséo,
incluindo o direito ao cancelamento da realizagdo do evento, em caso de incumprimento de alguma das
normas deste Regulamento.

83. O Conselho Administrativo da PR pode adaptar regras do presente Regulamento, ou acrescentar
outras, para os casos de cedéncia de espagos que requeiram uma adequacgao especial decorrente da
natureza da entidade ou evento e seu dmbito, com comunicagdo atempada & entidade requerente.

84. Os casos omissos serdo decididos pontualmente pelo Conselho Administrativo da PR atenta a pratica
de outros organismos equiparaveis no que respeita as suas regras de cedéncia de utilizagéo de espagos.
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ANEXO |

{Espagos Disponiveis e sua descrigdo)

ESPAGOS ‘::.‘nEf CARACTERISTICAS CAPACIDADE EQUIPAMENTO
Saldo com parede em vidro, 250 pessoas em pé Projetor de imagem e
Saldo de Vidro 205,10 m? com vista privilegiada sobre video, tela de
a Baia de Cascais e 200 pessoas sentadas projecao, iluminagéo
comunicagéo direta com uma em auditério dimavel e sistema de
varanda que partilha a audio
mesma vista. 170 pessoas sentadas
a mesa Sistema de
Espaco passivel de utilizagéo climatizagéo
para realizagdo de cocktail
ou refeigao, ou para Wi-FI
adaptacgéo a auditério.
Saldo de 144,40 m? Salédo preparado para a 130 pessoas em pé Sistema integrado de
Banquetes realizacgéo de refeigbes audio
sentadas, com acesso direto 90 pessoas sentadas
a uma copa devidamente a mesa lluminagdo
equipada para a preparagéo
das mesmas. Sistema de
climatizagéo
Wi-Fi
Varanda Varanda adjacente ao Saldo 200 pessoas em pé liuminagao
de Vidro e ao Saldo de
Banquetes, que comunica
com 0s mesmos, com vista
sobre a Baia de Cascais.
Espago passivel de utilizagdo
para realizagao de cocktail
ou refeigéo.
Casa de Jardim 53,90 m? Casa com fachada em vidro, 45 pessoas em pé lluminagéo
localizada ao lado de um
relvado, composta por sala 20 pessoas sentadas a Sistema de
ampla, com uma area de mesa climatizagéo
estar, na qual é possivel a
instalagdo de uma mesa
transformando-a num espago
passivel de utilizagao para
reunido ou realizagéo de
refeicdo.
Capela 80,00 m? Capela composta por Nave 72 pessoas sentadas lluminagéo
(Nave Principal, Altar Mor e Coro
Principal) Alto.
25,00 m?
{Coro Alto)

> A utilizagdo do acesso pelo interior do edificio implica a utilizagido das Salas D. Amélia, Sala de Fumo,
Sala Mogarabe, Sala D. Luis e Saldo Nobre.
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> Infraestruturas de Apoio:
s Acessibilidade garantida a pessoas com mobilidade reduzida;
Mobiliario de apoio;
Bengaleiro;
Elevador;
Casas de banho;
Monta-cargas;
Copa equipada;
Balnedrios;
Seguranca.
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ANEXO 1l
(Tabela de pregos)

Eventos especiais

Lotacao maxima iqi
Espago ¢ Jantares e Cocktails Eventos culturais (moda, empresariais,
comercias,
Sentados | Em pé publicitarios, etc.)
Valor c/ Valor c/ Valor ¢/
1] o [+]
N.° pax IVA N.° pax VA N.° pax VA
) Até20 |3 250,00 €| Até 20 2000.001 Ats 20 | 3000,00 €
Salao de €
?anuetes 90 130 |Ae50 |4 500,00 € | Até 50 2 750'02 A6 50 | 3750,00€
Até 100 |5 250,00 € | Até 100 3 500’02 Até 100 | 4 500,00 €
Até 130 |6 500,00 € | Até 130 4 250’02 Até 130 | 5250,00 €
A6 20 |3 25000 €| Até 20 2 °°°*°g At6 20 | 3000,00 €
At6 50 |4 500,00 € | Até 50 2 750’02 A6 50 | 3750,00€
170 a 3 500,00
Salio de mesa Até 100 |5 250,00 € | Até 100 92 |Ate 100 | 450000 €
: 250
Vidro (1) 200 em Até 150 |6 500,00 € | Até 150 4 250'02 Até 150 | 5 250,00 €
auditdrio 5 500.00
Até 200 |7 250,00 € | Até 200 02 |Ate 200 | 600000 €
Até 250 |8 000,00 € | Até 250 6 250'02 Até 250 | 6 750,00 €
At6 20 |2 250,00 € | Até 20 1 5°°’°g A& 20 | 2000,00 €
At 50 | 350000 €| Até 50 2 250’02 A6 50 | 2750,00 €
Varanda (1) — 200 |At6100 |4 250,00 €| Até 100 3 000’02 Até 100 | 3500,00 €
Até 150 |5 500,00 € | Até 150 3 750’02 Até 150 | 4 250,00 €
Até 200 |6 250,00 € | Até 200 4 500'02 Até 200 | 5500,00 €
Casa de 2 000,00
T ) 20 45 —  |275000€| — ol — | 300000€
(CZ"’)‘pe'a 1) 72 _ — - - 800,00€| — 300,00 €

(1) Sempre que haja a utilizagdo de mais do que um espago em simultaneo, acrescem 1.500,00 € ao valor
mais elevado.
(2) O uso da Capela restringe-se a eventos que respeitam a sua vocagdo de local de culto.
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